Modèle de convention

Désignation du/de la responsable de la protection des données de l’entreprise 

Madame, / Monsieur, 
Mandat pour la protection des données 
Je vous désigne, par la présente, comme responsable de la protection des données dans notre entreprise. 
Dans l’exercice de vos fonctions de responsable de la protection des données, vous êtes directement subordonné(e) à la direction. 
Vous ne recevez aucune instruction dans l’application de votre expertise en matière de protection des données et êtes soutenu(e) par la direction dans l’accomplissement de vos tâches.
Vous êtes chargé(e) de veiller au respect de la loi sur la protection des données et des autres dispositions relatives à la protection des données dans notre entreprise. À cette fin, vous pouvez, en cas de doute, vous adresser à l’autorité de surveillance compétente en matière de protection des données (PFPDT, http://www.edoeb.admin.ch/). Vos obligations légales sont notamment de:
· contrôler l’application correcte des programmes de traitement des données à l’aide desquels des données à caractère personnel doivent être traitées; à cette fin, vous êtes informé(e) en temps utile des projets de traitement automatisé de données à caractère personnel, et
· familiariser, par des mesures appropriées, les personnes qui traitent des données à caractère personnel avec les dispositions de la loi sur la protection des données ainsi qu’avec d’autres dispositions relatives à la protection des données, compte tenu des conditions particulières dans ce domaine d’activité et des exigences qui en découlent pour la protection des données.
J’attire tout particulièrement votre attention sur votre devoir de confidentialité concernant l’identité des personnes concernées ainsi que les circonstances qui permettent de tirer des conclusions sur les personnes concernées – dans la mesure où vous n’en êtes pas expressément libéré(e) par les personnes concernées. 
Je vous souhaite beaucoup de succès dans votre activité.

 .......................................... 
(Pour la direction)

Accord du/de la responsable de la protection des données

..........................................
